Obec CINOBANA

Smernica Obce CINOBANA
na zabezpecenie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov /zakon o slobode
informacii/ v zneni neskorsSich predpisov

Schvalené na zasadnuti Obecného zastupitel’stva dia : 30.maja 2012
Cislo uznesenia Obecného zastupitel’stva : 4/2012



l.
Zakladné vymedzenia

Smernica vymedzuje podmienky, rozsah, postup zverejiiovania a spristupfiovania informacii,
ktoré ma Obec CINOBANA K dispozicii a ktoré ako ,,povinna osoba v zmysle zakona &.
211/2000 Z. z. o slobode informacii* musi spristupnit’, ako aj postupy pri podavani, prijimani,
evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania informacii.

ClL1
Uvodné ustanovenia
1. Kazda fyzicka osoba alebo pravnicka osoba moéze poziadat o spristupnenie
informacii, ktoré ma Obec CINOBANA/d’alej len ,,obec*/ k dispoziCii.
2. Informécie sa spristupiiuju bez preukdzania pravneho, alebo iného ddvodu alebo
zadujmu, pre ktory sa informdcia pozaduje.

1.
Postupy pri podavani Ziadosti a povinné informacie

CL2
Sposob zverejiiovania informacii

1. Obec zverejituje povinné informacie:

- na internetovej stranke obce www.cinobana.sk ,

- na tradne;j tabuli obce,
2. Obec spristupniuje informacie na zaklade ziadosti, a to spésobom uvedenym v Ziadosti,

alebo dohodnutym sposobom.

3. Obec prijima tstne ziadosti o podanie informacie na Obecnom trade v Cinobani,

resp. pisomné Ziadosti na adrese: Obec Cinobana, Banska ulica 315/1, 985 22 Cinobana

CL3
Povinné zverejiiovanie informacii podla § 5 zakona ¢. 211/2000 Z.z.
Informécie podl'a tohto ustanovenia sa zverejiiuji spdsobom umoziujicim hromadny pristup.
St to nasledovné informécie:

1. Terminy aprogram schddzi Obecného zastupitel'stva v Cinobani, jeho komisii,
zéapisnice zo zasadnuti Obecného zastupitel'stva, jeho komisii.

2. Texty a ¢iselné tidaje o predloZenych navrhoch rozpoctu obce, jeho zmien, vSeobecne
zavaznych nariadeniach obce — najmenej 15 dni pred zasadnutim Obecného
zastupitel'stva.

3. Texty aciselné udaje o schvalenom rozpoéte obce, jeho zmenach, vsSeobecne
zavdznych nariadeniach obce a vnuatornych smerniciach obce — do 10 dni po ich
schvaleni.

4. Udaje o dochadzke poslancov Obecného zastupitel'stva na jeho schodzach ana
schddzach komisii pri obecnom zastupitel'stve - do 10 dni po skonceni kazdého
zasadnutia OZ, resp. komisie.

5. Uznesenia Obecného zastupitel'stva a vypisy o hlasovani poslancov po kazdej schodzi
OZ, okrem pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnej schodzi.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Popis organizac¢nej Struktury Obecného uradu.

Popis organizac¢nej Struktary pravnickej osoby zalozenej obcou, sposob jej zriadenia,
jej pravomoci a kompetencie.

Miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie, informacie kde mozno podat’
ziadost’, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie.

Miesto, lehota aspdsob podania opravného prostriedku a moznosti stdneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt’ splnené.

Postup, ktory musi obec dodrziavat pri vybavovani vSetkych ziadosti, ndvrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je potrebné dodrzat’.

Prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk — podl'a ktorych obec
kona arozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych o0sob
a pravnickych osdb vo vztahu k obci

Sadzobnik poplatkov, ktoré obec vyberd za spravne Ukony a sadzobnik thrad za
spristupnovanie informacii.

Oznacenie nehnutel’nej veci, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej veci,
ktorej nadobudacia cena bola vyssSia ako 20-nasobok minimalnej mzdy vo vlastnictve
obce, ktorti obec previedla do vlastnictva alebo ktora presla do vlastnictva inej 0soby
nez organu verejnej spravy, daitum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul,
ako aj informécie o osobnych udajoch a inych identifikacnych znakoch osob, ktoré
nadobudli tento majetok do vlastnictva.

Povinné informacie podla § 5 zdkona sa zverejiiuji spdsobom umozilujucim
hromadny pristup a na vSetkych pracoviskach obce na verejne pristupnom mieste.

V obciach, ktoré si vymedzené zdkonom o pouzivani jazyka narodnostnych mensin,
obec zverejni povinné informacie aj v jazyku narodnostnych mensin.

Cl. 4

Povinne zverejiiovana zmluva podl’a § 5a zakona ¢. 211/2000 Z.z.
Povinne zverejiovana zmluva je pisomna zmluva, ktorti uzaviera obec a ktora
obsahuje informaciu o pouZiti finanénych prostriedkov z rozpoctu obce, nakladani
s majetkom obce alebo s finanénymi prostriedkami EU.
Povinne zverejiiovanou zmluvou je aj pisomna zmluva, ktorli uzaviera pravnicka
osoba zriadena obcou /napr. ZS, obecny podnik a p./ a ktora sa tyka nakladania s jej
majetkom.
Povinne zverejiiovanou zmluvou nie su : pracovna zmluva, dohody o pracach mimo
pracovného pomeru, /kolektivna zmluva sa zverejiiuje/, zmluva na realizaciu
aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora zamestnavania obcanov so
zdravotnym postihnutim, zmluva o poskytovani socidlnej sluzby a niektoré zmluvy
vymenované v ustanoveni § 5a ods. 5 zédkona, ak u€astnikom zmluvy je obec.
Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle obce, ktord zmluvu
uzatvara a to bezodkladne po uzavreti zmluvy. Ak obec nema webové sidlo, zmluva sa
zverejiiuje v Obchodnom vestniku. Pravnickd osoba zriadend obcou, ktord nema
webové sidlo, zverejiiuje zmluvu na webovom sidle zriad'ovatel’a.
Ak zmluva nie je zverejnend do siedmych dni odo dna uzavretia obcou, moze druhy
ucastnik podat’ navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.
Ak je zmluva zverejnend viacerymi spOsobmi, alebo viacerymi ucastnikmi,
rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy.
Povinne zverejiiované zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zaviazku
vzniknutého zo zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia
ucinnosti.



CL5
Povinne zverejiiované udaje podla § Sb zakona ¢. 211/2000 Z.z.
1. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle ak ho ma zriadené, v Strukturovane;j
a prehl'adnej forme udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac, v rozsahu
podl'a § 5b ods. 1 pism. a/ zdkona a daje o fakture za tovary, sluzby a prace v rozsahu
podl'a § 5b ods. 1 pism. b/ zdkona.
2. Udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prac zverejni obec do desiatich
pracovnych dni odo dna vystavenia objednavky a udaje o fakture za tovary, sluzby
a prace do 30 dni odo dia zaplatenia faktary.
3. Udaje podla bodu 1. je obec povinna zverejiiovat’ nepretrZite pocas piatich rokov
odo dia ich zverejnenia.

ClLo6
Poskytovanie informacii na Ziadost’
Vsetky Ziadosti o spristupnenie informéacii sa m6zu podat’ na Obecny trad v Cinobani:
- pisomne - V kancelarii obecného uradu obce alebo postou,
- ustne — v kancelarii starostu obce, na obecnom urade na sekretariate,
- elektronickou — e-mailovou postou na e-mailovej adrese.
ocucinobana@cinobana.sk.
Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, Ze je urcend obci, resp. pravnickej osobe, zalozenej
alebo zriadenej obcou, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel'a, jeho
adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky sposob
spristupnenia informécii ziadatel’ navrhuje.
Evidenciu vSetkych ziadosti vedie obecny urad v oddelenej evidencii. Evidencia
ziadosti obsahuje datum podania ziadosti, obsah ziadosti, adresu ziadatel'a, vybavenie
Ziadosti, opravny prostriedok.
O ziadostiach, ktoré sa prijimaji tstne, vyhotovi obecny urad uradny zaznam, ktory
musi obsahovat naleZitosti podl'a ods. 3 tohto ¢lanku.
Ak je predmetom Zziadosti informécia, ktora uz bola zverejnend, obecny Urad bez
zbyto¢ného odkladu, najneskor do 5 dni od podania Ziadosti ozndmi Ziadatel'ovi, kde je
poZadovana informacia zverejnend. Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych
informadcii, obecny trad mu ich spristupni.
Ak Ziadost' neobsahuje nalezitosti podl'a odseku 3 tohto c¢lanku, obecny trad
bezodkladne pisomne vyzve Ziadatel'a, aby v lehote do 7 dni doplnil ziadost’. V pripade
ak ziadatel’ ziadost’ nedoplni, ziadost’ sa odlozi.

1.
Postupy pri vybavovani Ziadosti na spristupnenie informacie

ClL.7
Lehoty na vybavenie
Lehota na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii zacina plynat’ diom, kedy
bola ziadost’ doruc¢ena na obecny urad.
Ziadost' 0 spristupnenie informécii je obecny trad povinny vybavit' bez zbytoéného
odkladu, najneskor do 8 pracovnych dni odo dia podania ziadosti, alebo odo dna
odstranenia nedostatkov Ziadosti.


mailto:ocucinobana@cinobana.sk

3. Ak zo zavaznych technickych dovodov nemoze obecny urad ziadost’ vybavit' v lehote
podla odseku 2 tohto ¢lanku, méze sa lehota predlzit’ o d’alSich 8 pracovnych dni,
pri¢om predlzenie lehoty oznami ziadatel'ovi.

CL8
Sposob vybavenie ziadosti
1. Vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii v stanovenom rozsahu a spdsobe
vyzna¢i obecny trad v spise vo forme rozhodnutia. Proti tomuto rozhodnutiu nie je
mozné podat’ odvolanie.
2. Informaécie sa spristupiiuji spésobom pozadovanym od ziadatel’a a to:
- ustne,
- nahliadnutim do spisu, vratane moznosti si urobit’ odpis alebo vypis,
- vyhotovenim fotokdpie,
- faxom,
- poStou — pisomnou,
- elektronickou postou — e-mailom.
Ak v lehote na vybavenie ziadosti obecny urad neposkytol informaciu ¢i nevydal
rozhodnutie, ma sa za to, zZe bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa spristupnenie
informacie odmietlo. Za den doru¢enia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti
deii od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

V.
Osobitné ustanovenia

ClL 9
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Ak je poZzadovand informdcia v stlade s pravnymi predpismi oznacend ako Statne,
sluZzobné, alebo daniové tajomstvo, ku ktorym nema ziadatel’ opravneny pristup, obecny
urad takuto informéciu nespristupni s odkazom na prislusny pravny predpis.

2. Informaécie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobne;j
povahy, podobizne, obrazové a zvukové zdznamy tykajlice sa fyzickej osoby, alebo jej
prejavov osobnej povahy a informacie o osobnych tdajoch fyzickej osoby, ktoré su
spracované v informacnom systéme obce za podmienok stanovenych osobitnym
zédkonom /zakon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov/ sa spristupnia, len ak to
stanovuje osobitny zdkon alebo na zéklade predchadzajuiceho pisomného sthlasu
dotknutej fyzickej osoby.

CL 10
Uhrada nakladov

1. Informécie sa spristupfiuji spravidla bezplatne, s vynimkou thrad, ktoré predstavuju
materidlové naklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov
a odoslanim informacie ziadatel'ovi.

2. Tieto thrady st uvedené v sadzobniku poplatkov, uvedenych na tabuli obecného uradu,
ako aj na internetove;j stranke obecného tiradu. Ziadatel’ moze uhradu nakladov vykonat
postovou poukazkou, bezhotovostnym prevodom na tcéet obce, v hotovosti v pokladni
obecného uradu.

3. Obec moze zaplatenie uhrady za spristupnenie informacie odpustit’.



¢l 11
Kontrola spristupiiovania informacii
1. Kontrolu spristupnovania informacii a prijimania, evidencie, preSetrovania,
vybavovania st'aznosti a plnenia opatreni prijatych na napravu podla tejto Smernice
vykonéva v obci hlavny kontroloér obce.
2. Minimalne jedenkrat za rok predklada hlavny kontrolér obce spravu o vykonanych
kontrolach podl'a tejto Smernice na zasadnutie Obecného zastupitel'stva v Cinobani.

Cl 12
Spolo¢né a zaverefné ustanovenie
1. Tato Smernica bola schvalena na zasadnuti Obecného zastupitel'stva v Cinobani,
Uznesenim ¢. 4/2012 dna 30. maja 2012 a stava sa zavdznym vnatornym predpisom
v podmienkach Obce Cinobana pre organy obce a zamestnancov obce.
2. Smernica nadobuda tcinnost’ diiom schvélenia.

Jozef Melicher
starosta Obce Cinobana

Priloha : Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii



OBEC CINOBANA

SADZOBNIK

POPLATKOV ZA SPRISTUPNENIE INFORMACII

(§ 5 ods. 1 pism. f) zak. €. 211/2000 Z.z.)

Obec Cinobana V sulade s ustanovenim § 21 ods. 1 az 3 zakona ¢. 211/2000 Z.z.

0 slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a v stlade s ustanoveniami vyhlasky MF SR ¢. 481/2000 Z.z. 0 podrobnostiach thrady
nakladov za spristupnenie informacii

ustanovuje

poplatky za spristupnenie informacii :

1.

Cierno-biela képia:

a) format A4 jednostranne 0,10 Eur

b) format A4 obojstranne 0,15 Eur
c¢) format A3 jednostranne 0,20 Eur

d) format A3 obojstranne 0,30 Eur

Tla¢ z tlaciarne :

a) format A4 ¢iernobiela kopia 0,20 Eur

Technicky nosi¢ dat :

a) CD ROM 1,10 Eur

Telefonické a faxové spojenie :

(v sulade s cennikom Slovak Telekom, a.s.)

Postovné :

a) posStovné poplatky uré¢ené cennikom postovych sluzieb
( priklad: doporucene 1 euro )

b) cena za obalku: 0,10 Eur

Celkova cena postovného za zéasielku sa urcuje ako sucet postovného, poplatku za nosic¢

a poplatku za platbu postovou poukazkou podl'a tarify postovych sluzieb.

Za zaslanu informaciu sa poplatok plati zaslanou postovou poukazkou na ucet Obce, pri

osobnom prevzati informacie sa ndklady uhradzaji v hotovosti na obecnom urade.

Sadzobnik tihrad za spristupfiovanie informacii schvalilo obecné zastupitel'stvo obce

uznesenim ¢. 4/2012 dna 30.maja 2012

Uznesenim ¢. 5/2013 OZ Cinobana zo dna 25.09.2013 rusi v sadzobniku uhrad za

spristupiiovanie informacii v poplatkoch
bod 5 - zasielanie elektronickou postou — e-mail: a) skenovanie 0,20Eur
bod 6 —sa meni na bod 5

Jozef Melicher
starosta Obce Cinobana



